
附件1

党员组织关系排查工作表格说明

为扎实开展党员组织关系排查工作，准确掌握工作情况，提高科学化水平，此次排查设计了一套工作表格。表与表之间有一定的关联，按照各个环节要求，认真填报相关表格，是这次排查工作的重要内容。现就表格填报说明如下。

1、 《党员基本情况登记表》（表一）是党员组织关系排查工作的基础表格，是生成其他表格的直接或间接依据，直接影响到其他表格的数据填写和统计，填写对象为在册中共正式党员、预备党员；登记表由党员本人填写，经党支部、党总支审核后，归入党支部工作档案。

2、 《党员名册》（表二)、《外出流动党员名册》（表三）以支部为单位填写，同时上报基层党总支一份存档。

三、《经查找取得联系党员登记表》（表五）和《经查找无法取得联系党员登记表》（表六）由党支部填写，一式三份，一份留存，另外二份逐级报基层党总支、党委组织部存档。直属支部直接报党委组织部。
四、《外出流动党员情况汇总表》（表四）依据《外出流动党员名册》（表三）填写生成，《党员组织关系排查工作情况汇总表》（表八）和《与党组织失去联系党员情况汇总表》（表九）依据《经排查取得联系党员登记表》（表五）和《经排查无法取得联系党员登记表》（表六）填写生成。2份汇总表由党支部填写，再由基层党总支汇总，报党委组织部。直属支部直接报党委组织部。
五、各党总支应于2016年4月9日前将《外出流动党员情况汇总表》（表四）、《经排查取得联系党员登记表》（表五）、《经排查无法取得联系党员登记表》（表六)、《党员组织关系排查工作情况汇总表》（表八）、《与党组织失去联系党员管理及处置情况汇总表》（表九）纸质版和电子版（Excel格式），以及排查情况报告一并报送党委组织部。（无此类情况的只上报纸质版）。


